
教师操作指南 

准备工作 

1.用手机下载学习通 APP，安装并注册用户 

①下载安装： 

方式一：手机应用市场搜索“学习通”，查找到图标为 的超星 

学习通 App，下载并安装。  

方式二：用微信扫描二维码下载，请选择在浏览器打开， 

下载安装：二维码 

②登陆认证用户： 

方式一（学校注册用户）：进入登录界面后，选择右下角”其他“，选择“机构帐号”的登

陆方式，输入学校全称后，选中学校名称，教师输入工号，初始密码为 123456，点击登陆

即可。 

方式二（新用户）：进入登录界面后，选择左下角“新用户注册”，按照系统提示设置用

户名及密码，完成用户注册。 

2.用电脑登陆网络教学平台 

一平三端注册与登录 

 

1、【电脑端】复制网址并粘贴到网页，西华大学泛雅平台网址：

http://xhu.fanya.chaoxing.com/portal 
 

 第一步：进入平台后点击登录 

 

 

 

http://xhu.fanya.chaoxing.com/portal


模块一：快速建课 

一、电脑端快速建课 

1.老师用电脑操作创建课程 

教师进入空间后，选择我教的课，单击右上方“创建课程”按钮或者点击白色框内的“+”

号即可进入新建课程界面。 

 

 

 

 

 

 

第一步，填入课程名称、开课教师名称和课程相关说明： 

第二步，选择课程封面，可选择平台提供的图片，也可以点击“上传文件”上传图片 

第三步，点击课程选择按照周、课时自动生成课程单元，也可以选择不自动生成课程单

元，在稍后进入课程编辑后再自行设置。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.老师用电脑操作编辑课程内容 

第一步，进入课程空间，点击编辑，进入如下界面。可以编辑课程章节内的具体内容。 

 

 

 

 

 

 

 

在编辑章节内容前，可对章节名称和每个章节的页签（非必须操作）进行管理。也可增

加同级章节和子章节，并调整目录顺序。 

 

 

 

第二步，对课程章节的具体内容进行编辑制作可以上传课程的视频资源和 ppt 课件及其

他资源。 

 

 

 

 

 

二、手机端快速建课 

老师通过手机利用示范教学包快速建课 

您是不是觉得用电脑端或者手机端建课，完善课程内容占据了您大量的时间和精力，为

了解决您的困扰，帮助您快速建课，完善课程内容，超星集团为您提供了示范教学包，您可

以一键建课成功，赶快跟着我尝试一下吧。（目前仅有部分课程有完整的示范教学包，还在

完善） 



 

 

 

 

 

现在“老师”可以用手机端-学习通-示范教学包快速建课。 

第一步，在手机上进入课程，点击“+”新建课程，选择示范教学包建课。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第二步，进入示范教学包门户，点击上方“搜索”，搜索您所教授的课程），找到后：选

择“建课”，点击“完成”，即可在课程界面中看到所建的课程。 

如果搜索不到就说明该门课程目前还没有完善好，请您谅解。 

 

 

 

 

 

 

 

 

功能介绍： 

示范教学包是由名师提供，能被其他老师引用和编辑，并进行混合式教学的课程。示范教学

包的创建宗旨是满足教师备课和学生学习过程中的各种资源需求，减轻教师课前、课中、课后的

教学压力和工作量，并为学生提供趣味化、多媒体化的学习资料。示范教学包相较于传统教材和

备课资源，具有立体化、可运行、可生长、微慕课等特点。 



 

第三步，进入课程门户，可以查看及修改所有的课程资料：教案、章节资源、资料以及

作业、考试等教学资源。 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、用速课制作微课视频，建立课程资源 

 适用于希望快速自主建设教学视频的课程。 

教师可选择“ppt+录音”，将所需讲的内容录制成为速课，添加在章节或者转发给学生进

行学习。速课录制完成，相当于做好了简单的线上课程资源。这是比较方便、快捷、课堂还

原度最高的视频资源制作形式，可以帮助老师开展在线教学。 

1. 老师通过手机速课录制工具录制速课 

第一步，从学习通首页的创作工具，点击“速课制作”进入速课制作，按照提示新建速课。 

 

 

 

 

 

 



第二步，进入速课制作界面，点击底部工具栏的“素材”，添加制作的素材，速课支持插

入图片、视频、PPT、测验和文字，这里的图文资料除了来自本机之外，还支持云盘和电脑

端上传。 

 

 

 

 

 

 

 

第三步，按照提示上传文档后，点击右下方的录音功能，即可开始速课的录制，录制结

束后，点击悬浮窗，结束录制，提示您保存至云盘。完成速课录制，我们就可以打开查看或

分享。 

 

 

 



2. 老师通过手机利用课程教案录制速课 

第一步，进入学习通课程主页，选择您电脑端创建的课程，进入课程，选择教案中，需

要录制速课的教案，点击进入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第二步，打开课件选择录制速课，开启录音功能，教师开始讲解课件，系统自动合成速

课，并保存至云盘。 

 

 

 

 

 

 

第三步，保存至云盘后，教师可以打开查看一下，所录制的速课。然后上传到课程章节

中供学生在线学习。 

 

 

 



 

 

 

 


